Facuitad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

ANEXO 7: LA MEMORIA FINAL DE PRACTICAS

I. ESTRUCTURA Y CONTENIDOS MINIMOS

La Memoria de las Practicas Académicas Externas es un trabajo universitario que el estudiante
elaborara al final del periodo de realizacidn de practicas y presentara para la evaluacion de las
mismas. El alumno debera enviar por correo electrénico a su tutor académico un borrador de esta
memoria y, cuando tenga su visto bueno, subir una copia electrdnica de la misma en un solo archivo
y en formato PDF, al médulo de campus virtual habilitado al respecto. Todo ello en un plazo maximo
de 10 dias habiles tras la finalizacién del periodo de practicas.

La estructura y contenidos minimos tipo de una memoria final de practicas sera:

a) Portada

b) indice

c) Presentacidn/Introduccion.-

d) Descripcion del Campo de précticas.- Este apartado incluird, al menos:

0 Descripcién de la Entidad.- Nombre de la Entidad, sector al que pertenece, cédigo
CNAE correspondiente al sector, productos o servicios que fabrica o intercambia,
principales normas de funcionamiento, normas sobre seguridad y prevencion de
riesgos laborales y otros datos que considere relevantes.

0 Datos del puesto desemperiado.- Ubicacién, cédigo de sucursal, medios materiales
con que contaba para desarrollar el trabajo.

0 Datos de la persona, o personas, que realizaron la funcidon de Tutor en la Entidad.-
Nombre y apellidos, puesto que desempefiaba y otros datos que considere
relevantes del Tutor de la Entidad, explicando su relacién personal relacionada con la
actividad desarrollada durante las practicas.

e) Desarrollo de las practicas (subdividido en apartados/capitulos).- En este apartado se
incluira, al menos:

O Tareas desempeiiadas y adquisicion de competencias.- Descripcion concreta y
detallada de las tareas, trabajos desarrollados y departamentos de la Entidad en la
gue ha estado realizando su actividad. El alumno podra relacionar las mismas con los
conocimientos recibidos en la Facultad; pudiéndolo hacer de forma global o por
moddulos de conocimiento/asignatura. En este apartado el alumno deberd indicar las
competencias y resultados del aprendizaje adquiridos durante el periodo de
realizacién de las practicas y relacionarlos con las tareas desempefiadas.

O Relacién de problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolucién.-

O Identificacién de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto las
practicas.- El alumno podra describir cualquier actividad que haya realizado vy
considere que le ha proporcionado alguna aportacién en su proceso de aprendizaje
como economista, utilidad personal de este periodo de practicas, asi como
anécdotas que considere relevantes y hayan facilitado la resolucion de problemas o
conflictos

f) Evaluacidn de las practicas, sugerencias de mejora y valoracién personal.- En este apartado el
estudiante podra comentar o incluir en la memoria cuestiones tales como:

O La Utilidad de la actividad en relacidon con las aportaciones al aprendizaje de su
titulacién, las habilidades adquiridas, las relaciones sociales, las relaciones
personales, el conocimiento del mundo del trabajo y la importancia del caracter
emprendedor en cualquier actividad.
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Anécdotas personales, la importancia de la disposicion de dnimo en el desarrollo de
esta actividad y cualquier otro aspecto que quiera destacar.

Sugerencias de mejora que considere pueden realizarse en relacion con esta
actividad académica.

Valoracion personal final.

Il. GUIA DE ESTILO

Extension

La extensidon recomendada sera como maximo de 8.000 palabras.

Formato

=  Mdrgenes: Superior e inferior 2,5 cm. Derecho e izquierdo 3 cm.

= Interlineado: 1,5 lineas.

= Texto: Arial 12, justificado. Sangria primera linea.

=  Ndmero de pdgina: centrado en la parte inferior de cada pagina.

=  Portada:
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Memoria Final de Practicas (en mayusculas) Arial, 16

Escudo Universidad

Logotipo y nombre Facultad (en mayusculas): Arial, 16

Titulacidn (en minusculas tipo titulo): Arial, 15

Titulo (en minusculas tipo titulo): Arial, 17

Autor (en minusculas tipo titulo): Arial, 14

Tutores académicos y de la entidad colaboradora (en minusculas tipo titulo): Arial, 14
Mes y afio (en minusculas tipo titulo): Arial, 17

=  Material grdfico: La incorporacion de material grafico (fotografias, graficos, cronogramas...)
deberd respetar los margenes de pagina.



