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REGLAMENTO PARA LA
ELABORACION Y DEFENSA DEL TRABAJO FIN DE GRADO EN LA FACULTAD DE
MEDICINA DE ALBACETE

EXPOSICION DE MOTIVOS Y ANTECEDENTES

Este documento responde a la necesidad de dar cumplimiento en la Facultad
de Medicina de Albacete a lo establecido en el Capitulo Il del Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre (modificado por el Real Decreto 861/2010, de 2 de
julio), dedicado a las ensefianzas de Grado. Se establece alli que “estas ensefanzas
concluirdn con la elaboracién y defensa de un trabajo de Fin de Grado que tendra
un minimo de 6 créditos y un maximo del 12,5% del total de los créditos del
titulo” y que “debera realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado
ala evaluacién de competencias asociadas al titulo”.

La Normativa sobre la elaboracion y defensa del Trabajo Fin de Grado de la
Universidad de Castilla-La Mancha fue aprobada por el Consejo de Gobierno de 3 de
mayo de 2018, y cuya resolucién del 4 de mayo de 2018 se publicé en el n?
99 del DOCM del 8 de mayo de 2018. Dicha normativa, tal y como se expone
en su “exposicién de motivos”, tiene como finalidad la de “unificar los criterios y
procedimientos que garanticen una actuacion homogénea en la evaluacion de los
Trabajos Fin de Grado (en adelante TFG)”, estableciendo en ella una serie de
“normas de caracter general, sin perjuicio de las posibles peculiaridades de cada
titulacién que necesariamente deberan ser atendidas y convenientemente reguladas
y publicadas por las correspondientes Juntas de Centro. La normativa pretende
ofrecer un “marco genérico lo suficientemente flexible para que cada centro pueda,
o bien utilizar en su forma basica los diferentes procedimientos, o bien adoptar este
marco a sus principios y especificidades, sin que contravenga lo dispuesto en esta
normativa ni en cualquier otra que resulte aplicable”.

Teniendo en cuenta lo anterior, el presente Reglamento para la elaboracion y
defensa del Trabajo Fin de Grado en la Facultad de Medicina de Albacete pretende
servir como guia normativa y como orientacion a los estudiantes, sobre el modo en
qgue se define el TFG, se establecen los plazos de su ejecucidn, se regula la forma de
adscripcion de los temas y de los tutores encargados de dirigirlos, y se fijan las
modalidades de TFG, el procedimiento de defensa vy los criterios generales para su
evaluacion y calificacién.

Para la elaboracién del presente reglamento se ha tenido en cuenta la
experiencia adquirida en dos Proyectos de Innovacién Docente concedidos por el
Vicerrectorado de Ordenaciéon Académica a la Facultad de Medicina de Albacete y la de
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varias ediciones de TFG, asi como su valoracién por parte de la Comisién de TFG (en
adelante, CTFG) de la Facultad de Medicina de Albacete.

Otro aspecto también relevante que ha sido tenido en cuenta para elaborar
este Reglamento es el hecho de que el Grado de Medicina ha recibido el
reconocimiento de adscripciéon al nivel superior del Master (Real Decreto 96/2014,
de 14 de febrero, B. O. E. del 5 de marzo de 2014). Esto constituye una
caracteristica especial de la titulacion que supone el reconocimiento de
competencias investigadoras que, junto a algunas otras especificidades vy
condicionantes de la titulacién y de las peculiaridades del Centro, tanto a nivel de
Organizacién Académica, como de estructura y caracteristicas del Profesorado, han
sido objeto de consideracién al elaborar el presente documento. Por otra parte, la
organizacion y el desarrollo de los TFG en la Facultad de Medicina de Albacete ha
recibido la evaluacion favorable por parte de ANECA, tal y como se refleja en la
Renovacién de la Acreditacidon del Grado obtenida en abril de 2018.

OBJETO Y NATURALEZA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

El TFG supone la realizacion de forma individual por parte del estudiante
de un proyecto, una memoria o estudio original bajo la supervisién de no mds de
dos tutores. En él se habran de integrar y desarrollar los contenidos formativos
recibidos y las capacidades, las competencias y las habilidades adquiridas durante el
periodo de docencia de grado.

El TFG tiene una asignacion curricular de 6 ECTS en el curso sexto del Grado de
Medicina, y esta orientado a la aplicacién de las competencias generales de la
Titulacion de Grado en Medicina de la Facultad de Medicina de Albacete. Pretende
también capacitar al estudiante para la busqueda, gestion, organizacion e
interpretacién de datos relevantes relacionados con la Medicina (a nivel de ciencias
basicas y clinicas), para emitir juicios que incluyan una reflexion sobre los mismos
que facilite el desarrollo de un pensamiento critico, légico y creativo.

El TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En
consecuencia, la titularidad de los derechos de propiedad intelectual correspondera
exclusivamente al estudiante que lo haya realizado en los términos y condiciones
previstas en la legislacion vigente. La Facultad de Medicina de Albacete garantizard
que la informacion aportada por los TFG sea utilizada exclusivamente para la
tutorizacién y evaluacion de los mismos. En caso de publicacion de los TFG en el
repositorio universitario de recursos abiertos de la UCLM seria necesaria la licencia
de cesién de derechos de publicacidn en abierto firmada por el autor.
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La Facultad de Medicina de Albacete establece que la evaluacién y defensa de
los TFG realizados por los estudiantes del Titulo de Grado de Medicina de dicho
Centro se realizara bajo la modalidad que la Normativa sobre la elaboracion y defensa
del Trabajo Fin de Grado de la UCLM (Cap. Ill, Art. 62) denomina como “Tribunal
de evaluacién colegiado”.

Todo el proceso relativo a los TFG serd gestionado por la CTFG, que velara
también por la aplicacion de la Normativa de la UCLM y del presente reglamento. La CTFG
estard compuesta por al menos tres profesores con docencia en la titulacién, y sera
coordinada por un miembro del equipo directivo/decanal o el coordinador de la
titulacidn, segun lo establecido en el Articulo 1.5 de la Normativa de la UCLM.

TUTORIZACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

El TFG tiene que ser realizado bajo la supervisién de un tutor académico, que
serd un profesor con docencia en el Grado de Medicina de la Facultad de Medicina
de Albacete, o de un Area de Conocimiento con docencia en el mismo. El tutor sera
responsable de exponer al estudiante las caracteristicas del trabajo, orientarle en
el desarrollo del mismo y de velar por el cumplimiento de los objetivos fijados,
asi como de realizar el seguimiento y autorizar su presentacién y defensa.

El TFG no podra ser dirigido por mas de dos tutores académicos. Si el
estudiante tiene que desarrollar parte del TFG o su totalidad en colaboracién con otras
instituciones u organismos distintos a la UCLM o en un programa de movilidad nacional
e internacional de la UCLM, ademas del tutor/es académico/s se podran incorporar
tutores que pertenezcan a dicha institucion para colaborar en la definicion y desarrollo
del TFG, segun los requisitos establecidos en la UCLM. Si, a lo largo del desarrollo del
TFG se cambian los tutores inicialmente asignados, se tiene que comunicar a la CTFG y
solicitar los cambios deseados en el ANEXO V, disponible en la pagina Web de Ia
Facultad de Medicina de Albacete.

El tutor deberd tener muy presente que las caracteristicas del TFG han de
mostrarse en consonancia con la dimensidon en créditos (6 ECTS) que posee esta
asignatura. Por ello, conviene insistir en esto, el tema objeto del TFG y las tareas
necesarias para su elaboracidon deberan posibilitar su realizacién por el estudiante
en el nimero de horas correspondientes a los créditos ECTS que tiene asignada esta
asignatura en el plan de estudios (6 ECTS).

Las tutorias del TFG podran impartirse en grupo cuando sus componentes
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tengan asignados temas pertenecientes a la misma drea, sin que se sobrepase el
numero de 25 estudiantes por grupo. El conjunto de informes de evaluacién del
estudiante incluird los informes emitidos por el tutor en las distintas fases de
valoracion de su elaboracion.

MODALIDADES DEL TRABAIJO FIN DE GRADO

Los estudiantes de la Facultad de Medicina de Albacete podran optar, de acuerdo
con el tutor del TFG, por el elegir el tipo de TFG a realizar en funcidon de las
siguientes modalidades:

1. Estudios de casos, tedricos o practicos, relacionados con la tematica de
Grado, con el apoyo de material disponible en los Departamentos.

2. Trabajos experimentales relacionados con la titulacién, con el apoyo de
material disponible en los Departamentos.

3. Trabajos bibliograficos sobre el estado actual de aspectos especificos
relacionados con el Grado.

Realizacion y defensa del TFG en programas de movilidad de estudios:

Los estudiantes de la UCLM que participen en programas de movilidad de
estudios, nacionales o internacionales, cuyo acuerdo académico incluya la elaboracién
y defensa del TFG, podrdn desarrollar su TFG en la UCLM o en la universidad de destino,
conforme a los requisitos de la normativa aprobada por el Consejo de Gobierno de la
UCLM del dia 3 de mayo de 2018 (2018/6039). La inclusion del TFG en el acuerdo
académico de movilidad de estudios queda condicionada al informe favorable de la
CTFG, y en dicho acuerdo se recogera explicitamente si el estudiante Unicamente
desarrollara el TFG en la Universidad de destino o bien lo desarrollard y defendera en la
misma.

FECHA DE INICIO DE LA ELABORACION DEL TFG

Los alumnos que tengan superados todos los créditos correspondientes a las
asignaturas que se imparten en los cuatro primeros cursos del Titulo de Grado
de la Facultad de Medicina de Albacete podrdan comenzar con el desarrollo y
organizacién de su TFG en el curso 592, de acuerdo con los términos que se
establecen a continuacién para la eleccién de tema y asignacion de tutor/es.

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA OFERTA DE TEMAS
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Al inicio de cada curso académico, los profesores con docencia en el Grado
seran convocados para ofertar el/los tema/s que podra/n realizarse bajo su
tutoria. Para ello, la CTFG solicitard a los Departamentos con responsabilidades
docentes de Grado en la Facultad de Medicina de Albacete la remision de temas vy
tutores ofertados en la convocatoria correspondiente a ese curso académico para
la direccién de los TFG, en la que se tendra en cuenta la carga docente de cada profesor
y/o Area. Todas las propuestas serdn remitidas a la CTFG para su examen y
aprobacién. La CTFG hara publico un listado de las propuestas aceptadas.

Una vez conocida la oferta de temas vy tutores, se expondra el listado de
propuestas de temas y tutores en la pagina web del Centro con anterioridad a la
finalizacion del segundo cuatrimestre del curso 52. Toda la informacion sobre este
proceso, elaborada por la CTFG y publicada en la web del centro, incluira:

e Laoferta de temas y nimero de trabajos maximo que se admite para cada uno
de ellos. Esta oferta deberd incluir al menos un 10% mds de trabajos de los
que, teniendo en cuenta el nimero de alumnos que se encuentren en
condiciones de realizar el TFG, se prevea que podran ser solicitados.

e Los nombres de los profesores responsables de tutelar cada uno de los
temas ofertados.

e Procedimiento establecido para la asignacidn entre los estudiantes de los TFG
y tutores, que se realizara teniendo en cuenta el expediente académico.

e (Criterios de evaluacion de las memorias y de los ejercicios de defensa de
los TFG por parte de los tribunales.

e Recomendaciones oportunas sobre los aspectos formales de las memorias
a presentar (extensién, formato, nimero de ejemplares, plazos de entrega...)

Toda esta informacién también se publicard en la plataforma Moodle.

ASIGNACION DE TEMAS Y TUTORES A LOS ESTUDIANTES

Al final del segundo cuatrimestre del curso 59, la CTFG publicara un listado con
aquellos alumnos que se encuentran en disposicidn de poder solicitar la asignacién
de un tema y de un tutor para la realizacion de un TFG. Dicho listado estard
organizado de acuerdo con la nota media del expediente del alumno, de manera
que el primer alumno del listado serd aquel que posea una mejor nota media del
expediente; es decir, el listado estara organizado de forma decreciente.

Durante el segundo cuatrimestre del curso 59, y siempre con anterioridad al
mes de junio, la CTFG procedera a convocar a todos los alumnos que aparezcan en el
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listado de ese curso académico al acto por el que se llevard a cabo la asignacion del
tema y del tutor del TFG a cada estudiante.

El procedimiento que se seguird para la eleccidn por los estudiantes de los
temas y tutores se realizard en sesidn publica en un aula de la Facultad de Medicina
de Albacete. Habiendo sido facilitadas previamente las propuestas de trabajo, con
el fin de que el alumno tenga tiempo suficiente para conocer y organizar la seleccién
de las propuestas que mas se ajusten a sus preferencias, los alumnos serdn
llamados para que elijan aquella propuesta que esté libre y que mas les satisfaga. En
el llamamiento se seguird el listado de alumnos que pueden solicitar la adjudicacién
de un trabajo ordenado por la calificacion media del expediente (de forma
decreciente). En el transcurso de la eleccion del TFG, el estudiante podra consultar
en el aula las propuestas que vayan quedando disponibles. Se recomienda, no
obstante, que el alumno acuda con un listado ordenado de sus preferencias.

Una vez finalizado este acto, la CTFG publicard el listado provisional de
asignaciones de temas y tutores. Se abrird un plazo de 7 dias para la presentaciéon
de reclamaciones, que seran resueltas por la CTFG en un tiempo no superior a los
7 dias naturales desde la recepcion de la reclamacion.

Si durante el desarrollo del TFG, por iniciativa del estudiante, del tutor/a o de
ambos, se estimara oportuno proceder a abandonar la realizaciéon del TFG, tanto
el estudiante como el tutor informaran a la CTFG exponiendo las razones que han
determinado esa situacién. La CTFG podra proceder a asignar un nuevo tutor y/o tema
al estudiante.

Ademads de lo anterior, se establecera un plazo para que los estudiantes que
se encuentren en disposicion de poder comenzar la realizacién del TFG puedan
proponer a un tutor un tema para desarrollar su TFG. La propuesta debe comunicarse
ala CTFG.

La adjudicacién del TFG y tutor tendra una validez maxima de dos cursos
académicos, pasados los cuales el estudiante tendrad que volver a realizar un nuevo
proceso de solicitud y proceder a una nueva adjudicacion, salvo acuerdo explicito
entre el tutor y el estudiante para finalizar el TFG, y aprobacién de la CTFG.

INSCRIPCION Y CONVOCATORIAS PARA LA DEFENSA DEL TFG

La matricula del TFG se realizard dentro del plazo general de matricula que
establezca la UCLM. Para matricular el TFG sera necesario tener matriculadas todas
las asignaturas requeridas para finalizar el plan de estudios, a excepcién del propio
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TFG.

La matricula dara derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en
cada curso académico de acuerdo con lo establecido en el calendario académico
aprobado por el Consejo de Gobierno. Nos referiremos a ellas en este Reglamento
como convocatoria ordinaria y convocatoria extraordinaria.

Convocatoriaordinaria

Atendiendo a criterios organizativos y de programacién docente, y a
factores condicionantes relacionados con la programacién de la prueba
M.L.R. para los egresados en Medicina, la Facultad de Medicina de
Albacete ha optado en Junta de Centro por establecer la celebracién de
las defensas de los TFG de acuerdo con la modalidad denominada en la
Normativa sobre la elaboracion y defensa del Trabajo Fin de Grado de la
UCLM (Cap. Il, Art. 39, apartado 3.3.), como “agrupadas en dos dias al
final del curso académico (mayo), una vez concluidas y superadas todas las
evaluaciones de las asignaturas del curso sexto, a excepcion del TFG”.

De acuerdo con esto, se propone una Unica fecha para realizar la defensa
del TFG en el marco de la convocatoria ordinaria, a la que podran
presentarse sélo aquellos estudiantes que tengan superados todos los
créditos de todas las demas asignaturas correspondientes a los seis
cursos del Titulo de Grado de Medicina.

Aunque el alumno pueda presentar el TFG sin terminar el Rotatorio Clinico de 62
curso, en ningun caso podra ser evaluado del TFG sin finalizar el citado Rotatorio.

Convocatoriaextraordinaria

Los alumnos que no hubieran aprobado la asignatura TFG en la
convocatoria ordinaria podran realizar una nueva defensa del TFG en
la convocatoria extraordinaria que se realizard en julio.

Por otra parte, los estudiantes que cumplan las condiciones establecidas en
el Reglamento de Evaluacién del Estudiante podran hacer uso de la convocatoria
especial de finalizacion de estudios, que se celebrara en las fechas dispuestas en el
calendario académico aprobado por el Consejo de Gobierno.

La validez de la matricula del TFG finalizara segun quede establecido en el
calendario académico. Aquel alumno que no haya sido evaluado o no haya
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defendido su trabajo antes de esa fecha debera volver a matricularse en el siguiente
curso académico.

PRESENTACION, DEFENSA Y EVALUACION DEL TFG

Como se indicd arriba, el modo en que se procedera a evaluar los TFG
realizados por los estudiantes de la Facultad de Medicina de Albacete sera el de
“Tribunal de Evaluacion Colegiado” (TEC, en adelante).

De acuerdo con la Normativa sobre la elaboracion y defensa del Trabajo Fin de
Grado de la UCLM, la Facultad de Medicina, segin lo aprobado por su Junta de
Centro, establecerd en cada convocatoria hasta cuatro tipos de tribunales de
acuerdo con cuatro diferentes contenidos tematicos de los TFG: ciencias basicas
biomédicas; ciencias médico-quirurgicas; ciencias médico-clinicas; ciencias médico-
sociales y humanidades médicas. El nimero de tribunales de cada uno de estos
cuatro dmbitos tematicos serd establecido por la CTFG de acuerdo con el nimero de
los TFG que puedan ser asignados a cada uno de ellos en cada convocatoria.

Cada Tribunal estara formado por tres miembros titulares y un suplente, de los
que al menos un miembro titular serd profesor/a que imparta docencia en la
titulacién en la Facultad de Medicina de Albacete. Los miembros del tribunal
externos a la UCLM deberan justificar su titulacion previamente al nombramiento del
Tribunal.

En ningln caso podra ser miembro del Tribunal el tutor o tutores de alguno de
los TFG que se haya de evaluar en la convocatoria.

Tanto los miembros titulares como el suplente seran propuestos y nombrados
por la CTFG de la Facultad de Medicina de Albacete, quien se lo habrd de comunicar
con al menos un mes de antelacidon a la fecha de celebraciéon de las evaluaciones.
Las reclamaciones que a esos nombramientos puedan realizar tanto los miembros
de los TEC, como los tutores y los estudiantes, deberdn ser acompafiadas de un
escrito de motivacion que serd elevado ala CTFG. Serd esta la encargada de emitir la
resolucion definitiva.

En cada Tribunal habrda un Presidente/a, un Vocal y un Secretario/a, que
ejercerdn como tales en sus actuaciones. Se utilizara el criterio de categoria docente

y antigliedad para nombrar el Presidente/a y/o Secretario/a.

La CTFG establecerd el orden de exposicion de los estudiantes, y el dia, la
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hora y el lugar de celebracion de las defensas de los TFG, garantizando la adecuada
comunicacién a todos los estudiantes y tutores afectados de todo ello.

Presentacion y defensa del trabajo fin de grado

Con al menos 20 dias de anterioridad a la fecha fijada para la defensa de los
TFG en las diferentes convocatorias establecidas para ello por el Centro, los alumnos
que estén en condiciones de poderla realizar habran de presentar una copia de su TFG
en soporte digital que se subird a la plataforma Moodle, tal y como se indique en las
instrucciones especificadas por la CTFG. Junto con esto, y en el mismo plazo, los
tutores enviaran la autorizacidn para la presentacion y defensa del trabajo conforme
al modelo del ANEXO | disponible en la pagina Web de la Facultad de Medicina de
Albacete y desde la plataforma Moodle.

La CTFG hara llegar una copia en formato pdf (no hay que entregar memoria
escrita impresa) a cada miembro del TEC y pondra bajo custodia los archivos
electrénico que contengan el TFG, con el objetivo de ser archivado por el Centro junto
con la calificacidn obtenida por el estudiante tras la defensa del TFG y el informe del
TEC. La estructura de la memoria debera realizarse de acuerdo con los siguientes
apartados:

e Titulo
e Resumen
e Palabrasclave
e Introduccion
o Estado de la cuestion
o Objetivos
o Hipétesis (si ha lugar)
e Materiales (o pacientes) y métodos
e Resultados y discusion
e Conclusiones
e Bibliografia

e Apéndices (si los hubiere)

La defensa del TFG sera realizada por los estudiantes de manera publica y presencial,
y constard de dos partes:
1. Presentacién por el estudiante de su trabajo durante un tiempo maximo de 10
minutos. Habrd de exponer objetivos, metodologia, resultados y conclusiones.

2. Didlogo con el tribunal sobre las consideraciones, criticas y cuestiones que
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le planteen los diferentes componentes del mismo (tiempo mdximo, 5
minutos). En sus intervenciones, los miembros del tribunal deberan intentar
realizar consideraciones generales y formular preguntas concretas en relacion
con los contenidos de la memoria.

En ninguln caso, se permitira la intervencion durante la defensa del TFG de cualquier

persona que no sea miembros titular del TEC.

CALIFICACION DEL TFG

En el mismo plazo de entrega del pdf del trabajo TFG en campus virtual, por
parte del estudiante, y del ANEXO I, por parte del tutor, los tutores también haran
llegar a la CTFG un informe de valoracion sobre el TFG realizado por el estudiante,
conforme al modelo recogido en el ANEXO Il (“Informe del tutor/a tutores/as del
TFG”- de la Normativa sobre la elaboracion y defensa del Trabajo Fin de Grado de la
UCLM). Ademas, debe proporcionarse el ANEXO Il (Acta del TFG de la Normativa sobre
la elaboracion y defensa del Trabajo Fin de Grado de la UCLM) debidamente
cumplimentado, excepto los nombres de los miembros del TEC y la calificacién del
estudiante.

Celebrada la defensa del TFG por el estudiante, y visto el informe elaborado
por los tutores, el TEC calificara el TFG segun los criterios de evaluacion publicados
en la Guia docente del TFG, y terminara de rellenar los datos del Anexo |ll.

En caso de obtener la calificacion de suspenso, el TEC hard llegar un breve
informe con las recomendaciones oportunas al estudiante y al tutor para la mejora
del trabajo y su posteriorevaluacioén.

La calificacién se otorgard conforme a la siguiente escala numérica de 0 a
10, con expresion de un decimal, a la que se afiadira su correspondiente calificacion
cualitativa: 0-4,9 = Suspenso (SS); 5-6,9 = Aprobado (AP); 7-8,9 = Notable (NT); 9,0-
10: Sobresaliente (SB).

Cada tribunal podra proponer a aquellos TFG que reciban una calificacion de
sobresaliente para la concesién de Matricula de Honor. Antes del dia 31 de julio del
curso académico envigor en que se ha defendido el TFG, la Junta de Centro, o en
su caso la CTFG, a la vista de los informes de los TEC y en su caso, oidos sus
Presidentes, otorgara la mencion de “Matricula de Honor” a los TFG que considere
oportuno y siempre de acuerdo con los criterios que establezca la Universidad para
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la concesion de este mérito en funcidn del nimero de alumnos matriculados en la
asignatura.
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