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REGLAMENTO DE ASIGNACION, DEFENSA Y EVALUACION DE TRABAJOS FIN DE
ESTUDIOS (TFE) DE LA ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA INDUSTRIAL
DE CIUDAD REAL (ETSII-CR)

El presente reglamento se ha elaborado conforme a la Normativa sobre la Elaboracion y Defensa
del Trabajo Fin de Grado de la Universidad de Castilla — La Mancha (UCLM), (aprobada por el
Consejo de Gobierno de 3 de mayo de 2018 y publicada en el DOCM el 22 de mayo de 2018,
[2018/6039]), asi como al Reglamento sobre la Elaboracion y Defensa de los Trabajos Fin de
Madster de la UCLM (aprobado por el Consejo de Gobierno de 23 de mayo de 2022 y publicado
en el DOCM el 1 de junio de 2022, [2022/4945]).

Figuras que intervienen en el reglamento:

e FEstudiante: Alumno/a de la ETSII-CR matriculado/a en la asignatura de TFE.

e Tutor/a académico/a: El TFE tiene que realizarse bajo la supervision de un/a tutor/a
académico/a, que serd un/a profesor/a con docencia en la titulacion correspondiente o
de un area de conocimiento con docencia en la misma. El/La profesor/a sera responsable
de exponer al/a la estudiante las caracteristicas del trabajo, de tutorizarlo/a y
orientarlo/la en el desarrollo de este, asi como de velar por el cumplimiento de los
objetivos fijados, su seguimiento y la autorizacion de la presentacion y defensa. Es el/la
principal responsable de los tramites administrativos de los TFE. Cada TFE podra contar
con hasta dos tutores/as académicos/as o cotutores/as. Conforme a la normativa
institucional, en los masteres con caracter investigador sera requisito que el/la tutor/a
académico/a ostente el grado de doctor.

e Tutor/a externo/a: Si el/la estudiante tiene que desarrollar parte del TFE o su totalidad
en colaboracidn con otras instituciones u organismos distintos a la UCLM o en un
programa de movilidad nacional e internacional de la UCLM, ademas del/de la tutor/a
académico/a se podrad incorporar un/a tutor/a externo/a que pertenezca a dicha
institucion para colaborar en la definicion y desarrollo del TFE, segln los requisitos
establecidos por la UCLM. El/La tutor/a externo/a debera contar con un nivel académico
equivalente o superior al del TFE que se presenta.

e Tribunal: Compuesto por tres miembros: presidente/a, vocal y secretario/a. Los cargos se
asignaran por criterio de categoria docente, en primer lugar, y antigliedad, en caso de
similar categoria docente. En ningln caso los/as tutores/as podran formar parte del
tribunal.

A continuacion, se establece el procedimiento para la asignacidn, defensa y evaluacion de TFE al
estudiantado de la ETSII-CR. Este procedimiento consta de los siguientes pasos:
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0. JORNADA DE OFERTA DE TFE
Antes de la finalizacidn de las clases del curso académico se realizara una Jornada de Oferta
de TFE en la que el profesorado podrd presentar sus lineas de trabajo al estudiantado
interesado en encontrar TFE para el curso siguiente.

1. MATRICULA
El estudiantado se podra matricular en el periodo regular (julio-septiembre), de modo que
aparezcan incluidos en la asignatura de TFE en Campus Virtual. El nimero de matriculados
permitird determinar la oferta necesaria para cada titulacién. La ETSII-CR garantizara que
todo/a estudiante matriculado/a en ese periodo se asignard a un TFE durante el curso
académico actual de acuerdo con los puntos 4-7 recogidos en este reglamento.

2. PROPUESTAS DE TFE
Los/las tutores/as proponen TFE con objetivos definidos y/o lineas de trabajo (objetivos
menos definidos) a través de la aplicacion web (https://tfe.apps.uclm.es) hasta el 15 de
septiembre. Para cada TFE se debe especificar:

1. Titulo.

2. Planes de estudios en los que se encuadra.

3. Periodo de oferta: El estudiantado sélo podra ver las ofertas de TFE en la aplicacion
web durante ese periodo.

4. Descripcion breve del trabajo a desarrollar indicando las competencias especificas
de la titulacidn relacionadas directamente con el TFE. En el caso de los grados y del
master habilitante en ingenieria industrial, se deberan incluir las competencias
establecidas en las Ordenes CIN/351/2009 y CIN/311/2009, ambas de 9 de febrero,
BOE de 20 y 18 de febrero de 2009, respectivamente; mientras que para el grado en
matematicas se recogeran las competencias definidas en su memoria de verificacién.
En caso de ofertarse en varias titulaciones, el TFE debera estar relacionado, al menos,
con una competencia de cada titulacion.

Después, el/la tutor/a envia un correo electrénico al/a la coordinador/a de la titulaciéon
correspondiente para solicitar su aceptacion y oferta. Los TFE ofertados en este proceso no
deben haber sido acordados con ningiin/a alumno/a previamente, para evitar falsas
expectativas respecto a la disponibilidad de estos.

Si el TFE se realiza en colaboracidn con una empresa, el/la tutor/a académico/a solicitara al/a
la tutor/a de empresa que cumplimente sus datos basicos de contacto para ser dado/a de
alta en la plataforma como tutor/a externo/a. El/La tutor/a académico/a debera solicitar al/a
la presidente/a de la Comision de TFE (subdirector/a académico/a) el alta en la plataforma
del/de la tutor/a externo/a y su asignacion como cotutor/a del TFE ofertado.

Asimismo, cada estudiante podra proponer un tema de TFE a un/a tutor/a académico/a,
quien decidira sobre su aceptacién en funcidon de su adecuacion a la titulacion, a las
competencias a desarrollar y a su viabilidad. En caso de ser aceptado, el/la tutor/a deberd
incorporarlo al procedimiento general de oferta y asignacion establecido.
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3. ACEPTACION DE PROPUESTAS
La Comision de TFE evalua las propuestas a medida que se vayan realizando y las aprueba o
deniega segln la descripcion proporcionada por el/la tutor/a académico/a. En caso de
denegacion, se indicara el motivo de la misma en el apartado Descripcion del TFE de la
aplicacion web.

4. PERIODO DE SOLICITUDES DE TFE
Hasta el dia 30 de septiembre, el estudiantado puede solicitar los TFE que les resulten de
interés (maximo de 3) por orden de preferencia, seleccionando, en primer lugar, aquel TFE que
les resulte mas interesante.

5. PROPUESTA DE ASIGNACION
Del 1 al 7 de octubre, los/as tutores/as pueden baremar a los/as candidatos/as que hayan
mostrado su preferencia, siguiendo los principios de igualdad y mérito del estudiantado,
de entre los/as que hayan solicitado sus ofertas, y atendiendo a los siguientes criterios:

l. Expediente académico global del/de la estudiante (50 %).
Il. La calificacion en asignaturas relacionadas con el TFE (50 %).

Tras ello, la Comisién de TFE resolvera la asignacion de alumnos/as a los TFE propuestos el
plazo de 7 dias naturales, utilizando la aplicacién web.

Fuera del periodo regular de asignacion de TFE (septiembre-octubre), el estudiantado puede
llegar a acuerdos particulares con los/as tutores/as para realizar el TFE sobre algin tema que
haya quedado desierto en el anterior periodo de asignacion.

En tal caso, el proceso de asignacion del TFE sera el siguiente:

1. Alumno/a y tutor/a académico/a llegan a un acuerdo y definen un TFE o una linea de
trabajo que vaya a dar lugar a un TFE dentro de las competencias especificas de la
titulacién que curse el/la estudiante.

2. El tutor/a académico/a realiza la propuesta segln lo indicado en el punto 2 de este
procedimiento y solicita al/a la coordinador/a de la titulacién la asignacion directa
del TFE propuesto al/a la alumno/ha seleccionado/a. En todo caso la asignacion del/de
laalumno/aal TFE deberé realizarse en la aplicacion con dos meses de antelacion, segln
se indica en el punto 8 de este procedimiento.

3. La Comisidn de TFE acepta o deniega la propuesta. En caso de aceptarla, procede a la
adjudicacion directa del TFE al/a la alumno/a seleccionado/a. En caso de denegarla,
informa de los motivos al/la tutor/a académico/a, quien puede subsanar los problemas
y volver a proponerlo.

6. PLAZO DE RECLAMACIONES
El estudiantado y los/as tutores/as podran presentar reclamacion motivada a la resolucién
de la Comisidn de TFE dentro del plazo establecido por la normativa institucional aplicable:
en los TFG, el plazo es de 7 dias (computados como habiles conforme a la LPAC), mientras
qgue en los TFM el plazo es de 5 dias habiles. Una vez finalizado el plazo correspondiente, la
Comisidn de TFE dispondra del mismo periodo (7 dias habiles en TFG y 5 dias habiles en TFM)
para resolver las reclamaciones presentadas.
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7. ALUMNADO MATRICULADO SIN TFE ASIGNADO
En caso de que algin/a estudiante matriculado/a en la asignatura correspondiente no haya
sido asignado/a a ningun TFE, el/la estudiante deberd enviar un correo electrénico
informando de dicha situacién al/a la presidente/a de la Comisién de TFE (subdirector/a
académico/a). La ETSII-CR garantizard que se le asigne un TFE relacionado con las
competencias especificas de la titulacidon correspondiente. El proceso de asignacién sera el
siguiente:

l. Los/as estudiantes que no tengan TFE asignado podran elegir, ordenados por nota
media del expediente académico, el TFE que desean realizar de entre las ofertas que
hayan quedado desiertas.

Il. Si ninguna oferta de TFE ha quedado desierta, se solicitard a las dreas que realicen
propuestas adicionales dentro de las competencias especificas de la titulacion
correspondiente.

M. En caso de no haber propuestas adicionales, se encargard la tutorizacion del/de la
estudiante a un area de las que impartan docencia en las asignaturas vinculadas a las
competencias especificas de la titulacién del/de la estudiante o al drea de Proyectos
en Ingenieria (en el caso de los grados en ingenieria) segun los siguiente criterios:

1. Carga docente mas baja, siempre que sea inferior al 100 %.
Menor cociente de TFE/profesor/a en direccion durante el curso
académico actual.

3. Menor cociente de TFE/profesor/a dirigidos en los Gltimos tres afios.

8. PROPUESTA DE TFE
Una vez que un/a estudiante tiene asignado el TFE en la aplicacién web, se considera
entregada la propuesta de TFE. Esta propuesta puede sufrir modificaciones a lo largo del
tiempo, especialmente si correspondia a una linea de trabajo. Es importante tener en cuenta
lo siguiente:

1. La modificacidn del titulo o de la descripcion del TFE debera ser debidamente
justificada y solicitada al/a la coordinador/a del grado correspondiente o al/a la
presidente/a de la Comision de TFE.

2. Laasignacidén tendra una validez de dos cursos académicos, segun se indica en la
normativa institucional de la UCLM. Una vez pasado ese tiempo, el/la estudiante
debera volver a pasar por el proceso de asignacion.

3. Laasignacidn definitiva (con el titulo final del TFE) debe realizarse al menos dos
meses antes de la defensa del TFE.

9. SOLICITUD DE DEFENSA Y DEPOSITO DE TFE
Para realizar el depdsito del TFE previo a la defensa, el/la estudiante debe haber superado
todas las materias restantes del plan de estudios correspondiente. Ademas, sera necesario
que el/la tutor/a autorice su entrega a través de la aplicacién web. El proceso serd el
siguiente:
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l. El/La estudiante debe solicitar la defensa del TFE a su tutor/a académico. Para ello,
debera subir a la aplicacion web una versidon provisional de la memoria del TFE. Dicha
memoria debe seguir las normas de estilo y presentacion indicados en el Anexo VI.

Il.  El/Latutor/a académico/a acepta la solicitud de defensa si considera que el trabajo
y la memoria son adecuados para obtener una evaluacién positiva por parte de un
tribunal. En caso afirmativo, rellenara los Anexos I, lll y IV y subira a la aplicacion web
el documento completo de los anexos. En caso negativo, deberd motivar dicha
denegacion. Ademas, el/la tutor/a del TFE debera utilizar la herramienta antiplagio
corporativa de la UCLM para comprobar la originalidad del trabajo presentado.
Asimismo, debera subir a la aplicacién web el informe con el resultado obtenido. En
caso de que el indice de similitud supere el 15 %, deberd aportar la justificacion
correspondiente.

[l El/la estudiante realiza el depdsito del TFE en los 2 dias habiles siguientes a la
aceptacion de la defensa por parte del/de la tutor/a académico/a presentando en la
Secretaria del Centro la documentacion siguiente:

i.  Una copia en papel del TFE.

ii. Una copia digital que incluya en un unico fichero PDF la memoria junto con
cualquier otro material adicional de interés para la evaluacién. Los miembros
del tribunal podran descargar la versidon digital del TFE a través de la
aplicacion web.

En el caso de los Trabajos Fin de Grado (TFG), el depdsito podra realizarse de manera libre,
no habiendo convocatorias expresamente dedicadas para ello, y la defensa se llevara a cabo
en modalidad distribuida a lo largo del curso académico, teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

= Eltribunal se constituira en el plazo de 7 dias habiles desde la entrega.

= El acto de defensa se realizara en los 12 dias habiles siguientes a la constitucion del
tribunal.

= Convocatoria Ordinaria: Los TFG cuya defensa sea aceptada por parte del/de la tutor/a
académico/a hasta el dia siguiente al cierre de actas de la convocatoria ordinaria de las
asignaturas del segundo cuatrimestre (seglin corresponda) podran ser defendidos
dentro de la convocatoria ordinaria. El Gltimo dia para realizar la defensa sera el dia
antes del cierre de actas de la convocatoria extraordinaria de las asignaturas (segun
corresponda).

= Convocatoria Extraordinaria: Los TFG cuya defensa sea aceptada por parte del/de la
tutor/a académico/a a partir del segundo dia posterior al cierre de actas de la
convocatoria ordinaria de las asignaturas del segundo cuatrimestre (segln corresponda)
deberan ser defendidos en la convocatoria extraordinaria. La fecha limite para la defensa
coincidira con la del cierre de actas de TFG (segun corresponda).

En el caso de los Trabajos Fin de Master (TFM), el depdsito también se realiza de manera
libre, no habiendo convocatorias expresamente dedicadas para ello. En todo caso, se debera
respetar el Reglamento de TFM (2022), el cual establece que el TFM debe depositarse 10 dias
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habiles antes de la defensa. Por tanto, la fecha limite de depdsito del TFM para un curso
académico serd el 16 de octubre del curso académico siguiente.

10. ASIGNACION DE TRIBUNALES

o Para TFG: Cada tribunal de evaluacion estara formado por tres miembros titulares y un
suplente, de los cuales al menos un miembro titular debera ser profesor con docencia en
la titulacidn.

La Comision de TFG serd la encargada de configurar los tribunales, teniendo en cuenta la
tematica de los trabajos y procurando, en la medida de lo posible, un reparto equilibrado de
la carga entre el profesorado con docencia en la ETSII-CR.

El/la tutor/a académico/a podra proponer dos miembros para formar parte del tribunal
evaluador. Estos podran ser:

e Profesorado con docencia en la ETSII-CR.

e Titulados/as superiores o graduados/as con experiencia acreditada en la temética del
TFG. En caso de tratarse de miembros externos a la UCLM, el/la tutor/a académico/a
debera justificar su idoneidad mediante un documento anexo subido a la aplicacién
web.

La propuesta recibida sera revisada y, en su caso, aprobada por la Comision de TFG.

o Para TFM: Cada tribunal de evaluacién estara formado por tres profesores/as doctores/as
de la UCLM que impartan docencia en el Master correspondiente o en titulaciones oficiales
del centro docente donde se imparta el Master, siempre que, en este Ultimo caso, el/la
profesor/a mantenga lineas de investigacidn relacionadas con las tematicas del Master.

Los tribunales de evaluacion serdn nombrados por el/la Coordinador/a del Master, a
propuesta de la Comisién Académica del Master, atendiendo a la tematica de los trabajos.
No obstante, el/la tutor/a académico/a podra proponer la composicion completa del
tribunal evaluador, propuesta que debera contar con el visto bueno de la Comisién
Académica del Master para su aprobacién definitiva.

Con caracter excepcional y previa autorizacion expresa de la Comisién Académica del
Madster, podrd incorporarse un miembro externo a la UCLM de reconocido prestigio, con
lineas de investigaciéon o experiencia profesional relacionadas con la tematica del TFM.
Segln el caracter del Master (investigador o profesionalizante), dicho miembro deberd
poseer el titulo de Doctor o una titulacién equivalente a nivel MECES 3, respectivamente.
En estos casos, el/la tutor/a deberd justificar su idoneidad mediante un documento anexo
subido a la aplicacién web.

11. INFORME DEL TUTOR/A
Antes de la fecha establecida para la defensa del TFE y junto al resto de la documentacion
entregada, el/la tutor/a académico/a rellenara una rdbrica sobre el desarrollo del TFE por
parte del/de la estudiante. Dicha rdbrica se hara llegar al/a la secretario/a del tribunal para
que sirva de guia cualitativa a la hora de la calificacidn del TFE. La ridbrica se encuentra en el
Anexo | de este Reglamento.
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12. DEFENSA DEL TFE

La presentacion del TFE serd publica y presencial y su duracidon no superara los 20 minutos.
El Anexo V contiene un texto de lectura publica y otro de obligada lectura privada por parte
de los miembros del tribunal, que aclaran aspectos relacionados con la calificacidon. En
funcidn del tipo de TFE y los medios disponibles, podra haber una demostracién practica de
los resultados. Terminada la exposicién, los miembros del tribunal podran formular
cuantas preguntas deseen, y, posteriormente, el/la presidente/a permitira la intervencion a
los presentes en la sala cuya titulacion sea equivalente o superior a la que aspira el/la
estudiante. Tras el turno de preguntas, el tribunal deliberara a puerta cerrada.

En el caso de los TFM, la defensa se ajustard a lo establecido en la normativa institucional
aplicable: el tiempo maximo para el conjunto de las fases de la defensa no podra exceder
de 90 minutos, y las preguntas del tribunal deberan tener una duracién minima de 10
minutos.

La memoria, asi como la presentacion y la defensa, se podran realizar en un idioma distinto
al castellano, a peticidn del/de la estudiante y de los/as tutores/as académicos/as, siempre
que el idioma elegido por el/la estudiante se encuentre entre los que, en su caso, se han
indicado en la memoria de verificacién del titulo. En cualquier caso, al menos el resumen y
las conclusiones se tendran que realizar en castellano. El requisito de acreditar el nivel B1 de
un idioma extranjero, conforme al Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas
(Consejo de Europa, 2018), podra sustituirse por la elaboracidn, presentacion, defensa y
superacién del TFE, redactado y defendido integramente en dicho idioma, siempre que dicho
trabajo tenga una carga minima de 12 ECTS, de acuerdo con la normativa institucional de
acreditacién de idiomas.

13. GUIA DE EVALUACION PARA LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL
Los criterios generales que se detallan a continuacién seran de aplicacidon siempre que la
memoria en vigor del titulo no establezca criterios de evaluacidn especificos que deban
prevalecer.

l. Evaluacion del trabajo y documento (6 puntos): se valorara el contenido, la estructuray la
calidad técnica y/o cientifica del trabajo presentado.

Il. Evaluacion de la defensa publica ante tribunal (4 puntos): se valorard la capacidad de
respuesta a las preguntas planteadas y la claridad en la presentacion.

14. CALIFICACION DEL TFE
Terminada la deliberacién del tribunal se hard publica solamente la calificacion de apto/no
apto. Cada miembro del tribunal rellenara un acta individual y secreta con la calificacion
numeérica que considere adecuada para el TFE segun la siguiente escala de 0 a 10:



*UCLM

Universidad

Castilla~La Mancha

Escuela Técnica Superior
Ingenieria Industrial
Ciudad Real

I .
Ih
0

e 0-4,9:Suspenso (SS).

e 5,0-6,9: Aprobado (AP).

e 7,0-8,9: Notable (NT).

e 9,0-10: Sobresaliente (SB).

Con el fin de ayudar a la evaluacion, se propone una rubrica que puede servir de guia para la
evaluacidn de la calidad del TFE. Dicha rubrica se encuentra en el Anexo Il a este reglamento.
Las actas con las calificaciones se entregaran en sobre cerrado al/a la secretario/a del tribunal
para que las deposite en la Secretaria del centro. La calificacidn final sera la media de las tres
calificaciones individuales, redondeada al primer decimal.

15. CONCESION DE MATRICULA DE HONOR

Al finalizar el curso académico en el que se ha defendido el TFE, la Comision de TFE, a la vista
de los informes emitidos por los tribunales de evaluacién y, en su caso, oidos los/las
distintos/as presidentes/as, otorgara la calificacion de “Matricula de Honor” a los trabajos
gue considere oportunos. Dichos trabajos se seleccionaran entre los de mayor calificacion de
cada titulacion siempre y cuando la calificacion sea igual o superior a 9. El nimero de estas
menciones no podra exceder del 5 % del estudiantado matriculado en el TFE, salvo que este
numero sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una Unica "Matricula de Honor".

A continuacidn se detallan las condiciones especificas aplicables a los TFE realizados en empresas
o durante estancias de movilidad internacional tipo Erasmus.

TFE en empresas

Si una empresa/institucion desea proponer un TFE o si un/a estudiante desea llevar a cabo su
TFE en una empresa, sera condicidn indispensable que un/a profesor/a de la ETSII-CR acepte
tutelar ese TFE. Dicho/a profesor/a serd el/la responsable de los tramites administrativos, tales
como propuesta del TFE en la aplicacién web, asi como del desarrollo académico del proyecto.
Adicionalmente, el TFE contara con un/a tutor/a externo/a que sera trabajador/a de la empresa
y debera tener una titulacién suficiente para la tutela de dicho TFE.

El/La tutor/a académico/a solicitara la incorporacién del/de la tutora de empresa/institucion
como tutor/a externo/a al/a la presidente/a de la Comision de TFE (subdirector/a académico/a
del Centro) y su asignacion al TFE propuesto.

TFE en estancias Erasmus

El/La estudiante que desee realizar su TFE al amparo de las Becas Erasmus en una universidad
extranjera debera contar con un/a cotutor/a en la universidad de destino que esté de acuerdo
en dirigir su TFE, asi como con un/a tutor/a académico/a que sea profesor/a de la ETSII-CR. Dicho/a
profesor/aserael/laresponsable de los tramites administrativos, tales como la propuesta del TFE
en la aplicacion web, asi como del desarrollo académico del TFE.

Con independencia de si realiza o no la defensa del TFE en la universidad de destino, el/la
estudiante debera realizar la defensa a su vuelta a la UCLM para que le sea evaluado el TFE por
parte de un tribunal en igualdad de condiciones con el resto del estudiantado.
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ANEXO |: RUBRICA DE EVALUACION DEL TFE POR PARTE DEL/DE LA TUTOR/A (1/2)

INDICADOR NIVELD NIVEL C NIVELB NIVEL A Nivel
COMPETENCIAS GENERALES

El/La estudiante tiene los conocimientos | Inexistentes/ Superficiales/ Adecuados/ Muy buenos/

de principios matematicos, cientificos y/o | Insuficientes Regulares Buenos Excelentes

de ingenieria necesarios para realizar el
TFE

El/La estudiante tiene la capacidad para
comprender y transmitir los
conceptos/problemas que involucran al
trabajo

Tiene grandes
dificultades para
comprenderlos

Tiene capacidad para
comprenderlos, pero no
sabe transmitirlos

Es capaz de comprendery
transmitir conceptos y
problematicas

Tiene una gran facilidad para
asimilar nuevos conceptos y
problemas y sabe transmitirlos

El/La estudiante fija los objetivos de su
trabajo y los desarrolla con éxito en el
tiempo establecido

Necesita en todo
momento la direccidn
del/de la tutor/a

Es capaz de fijar
objetivos, pero no
siempre los cumple

Fija objetivos y los
cumple, pero el
desarrollo excede el
tiempo previsto

Fija objetivos y los cumple
dentro del tiempo establecido

El/La estudiante demuestra autonomia e
iniciativa en el desarrollo del trabajo

No demuestra
autonomia ni iniciativa

Tiene cierta autonomia,
pero carece de iniciativa

Tiene autonomia e
iniciativa

Sélo es necesario indicarle el
objetivo

El/La estudiante utiliza bibliografia
adecuada para buscar e integrar
informacion adicional

Ignora la bibliografia
recomendada

Utiliza exclusivamente
los documentos que se
le facilitan

Incorpora alguna
informacidn adicional a la
bibliografia que se le
proporciona

Utiliza informacién adicional
variada y la sintetiza, integray
adapta correctamente

El/La estudiante aporta ideas y las adapta
teniendo en cuenta las sugerencias del/de
la tutor/a

No aporta ideas ni
sigue las sugerencias
de/de la tutor/a

Sigue las sugerencias
del/de la tutor/a, pero
no aporta ideas

Aporta ideas y sigue las
sugerencias del/de la
tutor/a

Aporta ideas de calidad y las
combina perfectamente con
las sugerencias del/de la tutor/a

El/La estudiante demuestra capacidad de | Deficiente/ Regular/ Adecuada/ Muy buena/

trabajo en el laboratorio (dominio de Baja Suficiente Buena Excelente

elementos hardware, maquinaria, etc.)

El/La estudiante domina las herramientas | Deficiente/ Regular/ Adecuado/ Muy bueno/

software utilizadas Insuficiente Suficiente Bueno Excelente

El/La estudiante tiene capacidad de utilizar| No entiende Puede utilizar hojas de Puede utilizar manuales Puede utilizar documentos

documentacion en inglés

adecuadamente los
documentos en inglés

caracteristicas y
documentacidn técnica
sencilla

de uso y documentos
cortos

largos y complejos (libros,
articulos cientificos...)
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ANEXO I: RUBRICA DE EVALUACION DEL TFE POR PARTE DEL/DE LA TUTOR/A (2/2)

INDICADOR

NIVELD

NIVELC

NIVELB

NIVELA

Nivel

COMUNICACION ESCRITA

El/La estudiante organiza
adecuadamente la informacion para
facilitar su comprension

Su organizacion de los
documentos es muy
deficiente

Organiza de manera confusa el
documento, pero consigue
mejorar tras las revisiones

Organiza correctamente
los contenidos salvo
pequefos errores

Destaca por su capacidad
para organizar la informacion
en el documento

El/La estudiante utiliza un estilo
adecuado teniendo en cuenta las
expectativas y conocimientos del/de la
destinatario/a

No es adecuado para un
documento técnico

El vocabulario y el estilo son
técnicos pero coloquiales y/o
dificiles de entender para el/la
destinatario/a

Adecuado en general
pero con alguna parte
dificil de entender para
el/la destinatario/a

El estilo y el vocabulario son
los adecuados para el
documento y el/la
destinatario/a

El/La estudiante utiliza
adecuadamente los recursos graficos
(figuras) y de edicion de textos
(ecuaciones, tablas, ...)

No utiliza recursos graficos
ni editoriales o éstos estan
mal utilizados

Utiliza recursos graficos pero
necesita revision para hacer un
uso adecuado

Utiliza recursos
editoriales que ayudan a
la comprensién en la
mayor parte de los casos

Destaca por el disefio del
documento y la utilizacion de
recursos editoriales de forma
efectiva

El/La estudiante utiliza correctamente
las normas gramaticales y ortograficas

La redaccion es muy
deficiente y/o presenta
errores ortograficos
habituales

Presenta problemas generales
de redaccion y/o comete
errores ortograficos puntuales

Redacta correctamente
en general y no comete
errores ortograficos

Destaca por su capacidad de
redaccion

El/la estudiante demuestra calidad de
redaccidén y atencidn a la orientacion
del/de la tutor/a

Insuficiente
incorporacioén de
recomendaciones del/de
la tutor/a

Revision necesaria con
aspectos mejorables

El documento necesitd
algunas revisiones, que se
limitaron a ajustes
menores

Ha aplicado las sugerencias
del/de la tutor/a desde el
inicio, logrando un
documento claro y bien
estructurado que apenas
necesita revisiones

Los indicadores en cursiva son opcionales y sélo deben rellenarse si el/la estudiante ha tenido que utilizar los elementos a los que hacen referencia.

Alumno/a
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ANEXO I1: RUBRICA PARA LA EVALUACION DEL TFE POR LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL

CALIDAD DEL TRABAJO Y DOCUMENTO (6 puntos)

1. Claridad, estructura y coherencia del documento

2. Calidad técnica y/o cientifica del trabajo realizado

3. Desarrollo metodoldgico adecuado

4. Grado de dificultad del trabajo realizado

5. Estilo, redaccion, maquetacion y bibliografia

6. Nivel de excelencia del trabajo realizado

ACTO DE DEFENSA (4 puntos)

1. Exposicidn ordenada, clara y concisa de objetivos, metodologia y aportaciones del trabajo, ajustandose al tiempo fijado

O0djejgoo|ogigo|e
Oig=oiooigigoig|»
oigisSsoioioigigojig|s
Odjwo|ooioioig|w
Oosjoooogo)s
Oigjewg|ooioigoig|vw

2. Solidez y rigor en la presentacion, ademas de correccion y fluidez en la lengua utilizada, manteniendo la atencidn del tribunal
mediante técnicas de comunicacion oral

O
O
O
O
O
O

3. Calidad de la presentacion y recursos visuales empleados

4. Respuesta satisfactoria a las cuestiones planteadas y comentarios recibidos por parte del tribunal O O O O N
La valoracién obtenida en la tabla resumen tiene un TABLA RESUMEN

cardcter orientativo de la calificacion final, la cual puede iTEM VALORACION

verse afectada, tanto positiva como negativamente, por DOCUMENTO x02 =

cuestiones no valoradas en esta rubrica o por

; ) o ) DEFENSA x0,2=
valoraciones excepcionalmente positivas o negativas de
alguno de los aspectos evaluados, siempre dentro de un
margen de +1 punto. TOTAL =
Alumno/a Miembro de Cargo

tribunal
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ANEXO Ill: CERTIFICADO DE APTITUD DEL TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

DATOS DEL TiTULO DE GRADO/MASTER
ESTUDIOS CURSADOS: GRADO/MASTER EN

]
A
\/

CURSO ACADEMICO:

CONVOCATORIA': Ordinaria [ ]  Extraordinaria []  Especial de finalizacion []

DATOS DEL/DE LA ALUMNO/A
APELLIDOS: NOMBRE:

DNI/PASAPORTE: E-MAIL: TELEFONO:

TiTULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER

DIRECTORES/AS DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER
DNI NOMBRE Y APELLIDOS UNIVERSIDAD/INSTITUCION

TRIBUNAL DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER
PRESIDENTE/A V.° B.° COMISION DE TFE

VOCAL
SECRETARIO/A

SUPLENTE

Reunido el tribunal de evaluacién con fecha , ACUERDA considerar el Trabajo Fin
de Grado/Master del/de la estudiante?:

Apto [ ] No Apto [ ]

PRESIDENTE/A SECRETARIO/A VOCAL

Fdo.: Fdo.: Fdo.:

" Consultar calendario académico para conocer la fecha limite de cada convocatoria

2 La calificacion numérica que constara en el expediente académico del estudiante sera la media aritmética de aquellas
indicadas en el Anexo Il (en sobre cerrado) por cada miembro del tribunal redondeada al primer decimal
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ANEXO IV: ACTA DE CALIFICACION INDIVIDUAL DEL TRABAJO FIN DE
ESTUDIOS (rellenar individualmente y entregar en sobre cerrado)

DATOS DEL TiTULO DE GRADO/MASTER
ESTUDIOS CURSADOS: GRADO/MASTER EN

CURSO ACADEMICO:

CONVOCATORIA: Ordinaria []  Extraordinaria []  Especial de finalizacion []

DATOS DEL/DE LA ALUMNO/A
APELLIDOS: NOMBRE:

DNI/PASAPORTE: E-MAIL: TELEFONO:

TiTULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER

DIRECTORES/AS DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER

DNI NOMBRE Y APELLIDOS UNIVERSIDAD/INSTITUCION
Reunido el tribunal de evaluacion con fecha de de ,
D./D.2 , en calidad de

del Tribunal del Trabajo Fin de Grado/Master, otorga al/a la estudiante la
calificaciéon numérica de y
Propone [ ] No Propone [ ]

este Trabajo Fin de Grado/Master para la concesion de Matricula de Honor por parte de la Comision de TFE de
la ETSII-CR. En caso de propuesta, se indican a continuacién los motivos:

Fdo.:
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ANEXO V: TEXTOS INFORMATIVOS

ANEXO V.a: TEXTO DE LECTURA PUBLICA

El/La estudiante dispone de un maximo de 20 minutos para realizar la exposicion de su trabajo.
Posteriormente, este tribunal realizard las preguntas y comentarios que estime oportunos.

Tras la finalizacion de la sesién de preguntas, si el tribunal lo considera, podrd conversar con el/la tutor/a
privadamente antes de la deliberacidn final.

El tribunal tendrd en cuenta que el trabajo incluye competencias adquiridas en la titulacion y su calificacion
se regira por el siguiente baremo:

- Evaluacion del trabajo y documento (6 puntos): se valorara el contenido, la estructura y la calidad técnica y/o
cientifica del trabajo presentado.

- Evaluacion de la defensa publica ante tribunal (4 puntos): se valorara la capacidad de respuesta a las preguntas
planteadas y la claridad en la presentacion.

ANEXO V.b: TEXTO DE OBLIGADA LECTURA PARA LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL

Es muy importante que el tribunal discrimine entre trabajos que son sobresalientes, notables, aprobados o
suspensos.

Variaciones en la calificacién del TFE pueden tener una repercusién de hasta 0.25/0.67 puntos en la nota media
del expediente del estudiante.

No se esta calificando al/a la profesor/a que lo ha dirigido, cuya aportacién a la valoracién ha de ser tenida en
cuenta a través de la rubrica/valoracién informada al tribunal.

Las matriculas de honor se concederdn a propuesta de, al menos, uno de los miembros del tribunal, siempre y
cuando la nota del TFG sea igual o superior a 9. Las razones que motiven esta propuesta pueden ser, entre otras,
las siguientes:

- Dificultad y viabilidad de las soluciones aportadas en el trabajo.

- Relevancia del TFE en cuanto a atribuciones profesionales en titulaciones reguladas, o como mérito
académico en titulaciones sin atribuciones especificas.

- Publicaciones indexadas y no indexadas, asi como otros indicadores objetivos de calidad cientifica
o tecnoldgica.

- Colaboraciones con empresas derivadas del trabajo realizado.

- Brillantez en la exposicion.

- Especial calidad grafica y editorial de la memoria.
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ANEXO VI: NORMAS DE PRESENTACION DEL TFE

Estructura

La memoria del TFE debera presentarse de manera clara y ordenada, con una estructura articulada
en capitulos, apartados y, cuando sea necesario, subapartados que favorezcan su lectura y
comprension. Se permite cierta flexibilidad en el formato, siempre que el resultado sea coherente,
adecuado y mantenga un estilo cuidado. La extensién maxima sera de 75 paginas, a las que podran
afiadirse anexos con documentacion complementaria. El texto debera redactarse utilizando
fuentes y tamafios apropiados (por ejemplo, Times New Roman o similares), respetando margenes
razonables y acompafiado de indices, asi como de figuras, tablas y bibliografia correctamente
referenciadas conforme a estilos reconocidos, como Harvard o Vancouver. En la pagina web de la
ETSI-CR se encontrard disponible una plantilla en formatos Word y LaTeX para facilitar la
elaboracién de la memoria.

Encuadernado y soporte informatico

Cada trabajo se identificard con un numero compuesto en el epigrafe: “TRABAJO FIN DE
GRADO/MASTER N.2 XX-X-XXXXXX“, segln la portada normalizada. Los dos primeros digitos
corresponderan a las dos ultimas cifras del afio de defensa del trabajo, el siguiente indicara el
Grado/Master y los seis Ultimos identificaran a su autor/a, mediante su nimero de expediente. El
codigo identificativo de cada titulacion sera:

1. Grado en Ingenieria Mecanica

2. Grado en Ingenieria Eléctrica

3. Grado en Ingenieria Electrénica Industrial y Automatica
4. Master Universitario en Ingenieria Industrial

5. Master Universitario en Energia Renovables

6. Master Universitario en Robodtica y Automatica

7. Grado en Matematicas

Asi, 25-2-012345 corresponderad al TFG defendido por el/la estudiante con el nimero de
expediente 012345 en el afio 2025 en el Grado en Ingenieria Eléctrica y 26-4-234567
correspondera al Trabajo Fin de Master defendido por el/la estudiante con el nimero de
expediente 234567 en el afio 2026 en el Master Universitario en Ingenieria Industrial.
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La tipologia de los trabajos es muy amplia. A continuacion, se enumeran normas especificas

Presentacion

aplicables a los trabajos de ingenieria industrial y matematicas:

e Trabajos en proyectos de ingenieria industrial

En los trabajos de ingenieria industrial, la documentacidon técnica debe estructurarse
en varios bloques, cada uno precedido por su indice correspondiente y con capitulos
y apartados numerados de forma coherente con su desarrollo. La Memoria incluye su
indice, el contenido principal y, cuando proceda, calculos justificativos, planificacion y
anexos, estos Ultimos numerados en romanos y ajustados al formato UNE A4 si
contienen calculos informaticos. El Pliego de Condiciones desarrolla, tras su indice, las
condiciones generales, las especificaciones de materiales y equipos, las
especificaciones de ejecucion y las condiciones econdmicas. El Presupuesto presenta
su indice y, a continuacion, las mediciones, los precios unitarios y el presupuesto final,
siguiendo la misma organizacion por dreas y especialidades utilizada en la Memoria.

En cuanto a los Planos, la documentacién debe incluir un indice de planos seguido del
desarrollo grafico correspondiente, adaptado a la naturaleza del trabajo: en proyectos
de instalaciones se representaran la situacién, emplazamiento, distribucion, esquemas
eléctricos, implantacion de maquinas y sistemas, asi como detalles especificos; en
proyectos de maquinas se incorporaran al menos los planos del conjunto, la lista de
elementos y los planos de despiece; y en proyectos de circuitos electrénicos se
afiadiran esquemas eléctricos, disefio de componentes y trazado de pistas de circuitos
impresos. Todos los planos deberan cumplir las normas UNE en cuanto a formato,
acotacion, rotulacidn, cajetines y doblado, empleando preferentemente formatos A1,
A3y A4,

e Trabajos de investigacion y desarrollo

En el caso de trabajos de investigacion y desarrollo, tanto en el ambito de la ingenieria
industrial como en el de las matematicas, se recomienda seguir un esquema
académico que incluya indice, objeto del trabajo, antecedentes, soluciéon adoptada,
conclusiones, bibliografia y anexos. Estos anexos pueden recoger listados de
programas, calculos o documentos relevantes que complementen el desarrollo
principal, de modo que la estructura permita presentar de forma clara el
planteamiento del problema, el andlisis realizado y los resultados obtenidos,
garantizando rigor técnico y cientifico en ambas disciplinas.



